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ВВЕДЕНИЕ 

 

В соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации 

выпускников  образовательных учреждений среднего профессионального 

образования, в состав данной аттестации обязательно включается защита 

выпускной квалификационной работы. 

Настоящие методические рекомендации предназначены для студентов 

специальности 40.02.02 Правоохранительная деятельность – квалификация 

юрист и профессорско-преподавательского состава института. 

Методические рекомендации определяют порядок выбора студентом 

темы работы и ее утверждения; требования, предъявляемые к выпускной 

квалификационной работе; последовательность ее подготовки. 

В методических рекомендациях закреплена система контроля и помощи 

студентам на всех этапах работы над избранной темой со стороны научных 

руководителей дипломных работ и ПЦК экономических и правовых 

дичсциплин, указан порядок рецензирования выпускной квалификационной 

работы и ее защиты. 

Основная цель данных методических рекомендаций – ознакомление с 

требованиями и оказание методической помощи при написании 

выпускных квалификационных и курсовых работ. 

При составлении данного пособия использовались ГОСТы: 

ГОСТ 2.105 — 95. ЕСКД. «Общие требования к текстовым 

документам» . 

ГОСТ 7.32-2017 СИБИД. Отчет о научно-исследовательской работе. 

Структура и правила оформления (с Поправками) 

ГОСТ Р 6.30 — 2003 «Унифицированная система документации. 

Унифицированная система организационно-распорядительной 

документации. Требования к оформлению документов.» 
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ГОСТ Р 7.0.100-2018 Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу (СИБИД). Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления (с 

Поправкой) Применяется с 01.07.2019. Заменяет c 01.06.2020 ГОСТ 7.1-2003 

ГОСТ 7.80 — 2000 «Библиографическая   запись. Заголовок.    

Общие   требования   и правила    составления»   

ГОСТ    7.82 — 2001  «Библиографическое описание   электронных  

ресурсов:   общие   требования   и   правила составления» 

ГОСТ  7.0.5 — 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и 

правила составления » и т.д. 
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1. Общие положения 

На сегодняшний день предъявляются высокие требования к знаниям и 

умениям выпускника образовательного учреждения среднего 

профессионального образования, который должен не только знать и 

выполнять виды деятельности, предусмотренные Федеральным 

государственным образовательным стандартом, но и анализировать 

производственные ситуации и находить правильное решение. 

Выпускная квалификационная работа является основным обязательным 

видом аттестационных испытаний выпускников, завершающих обучение по 

основной профессиональной образовательной программе среднего 

профессионального образования. 

 Целью итоговой государственной аттестации является установление 

уровня подготовки выпускника среднего учебного заведения к выполнению 

профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям 

Федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования. 

1.1 Выполнение выпускной квалификационной работы призвано 

способствовать систематизации и закреплению полученных студентом 

знаний, умений и овладению общими и профессиональными компетенциями, 

установленными ФГОС СПО по специальностям. 

1.2 Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью 

выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников 

Федеральным государственным образовательным стандартам среднего 

профессионального образования. 

1.3 Выпускная квалификационная работа выполняется в форме 

дипломного проекта или дипломной работы по темам, имеющим 

профессиональную направленность. 

1.4  Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность, 

новизну и практическую значимость. 
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1.5 Выпускные квалификационные работы выполняются в срок, 

регламентированный ФГОС СПО и учебным планом. 

1.6 Выпускные квалификационные работы подлежат обязательному 

рецензированию.  

Для успешного и качественного выполнения выпускной 

квалификационной работы студенту необходимо:  

- уметь сформулировать проблемы, цель и задачи исследования; 

- иметь глубокие знания в области специальных дисциплин и 

руководствоваться ими при решении задач выпускной работы; 

- владеть методами научного исследования, в том числе системного 

анализа,  знать и уметь грамотно применить методы оценки экономической и 

социальной эффективности;  

- уметь использовать современные средства вычислительной техники, 

в первую очередь персональные компьютеры, как в процессе выполнения 

исследований, так и оформления выпускной квалификационной работы;  

- свободно ориентироваться при подборе различных источников 

информации и уметь работать со специальной литературой;  

- квалифицированно оформлять графический и табличный материал, 

иллюстрирующий содержание дипломной работы;  

- убедительно изложить основные результаты исследования и пути 

решения поставленных задач в ходе защиты выпускной квалификационной 

работы. 

Выпускная квалификационная работа (дипломная работа) является 

самостоятельным творческим исследованием студента по избранной им теме. 

К выполнению выпускной квалификационной работы (дипломной работы) 

допускаются студенты, полностью выполнившие рабочий учебный план по 

специальности по всем видам теоретического и практического обучения. 
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2. Составление, выбор и закрепление тем выпускных                  

квалификационных (дипломных) работ 

2.1 Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются 

преподавателями Колледжа совместно со специалистами предприятий или 

организаций, являющимися потребителями кадров данного профиля, и 

рассматриваются на заседаниях кафедры. Тема выпускной 

квалификационной работы может быть предложена студентом при условии 

обоснования им целесообразности ее разработки. 

2.2 Тематика выпускных квалификационных работ должна ежегодно 

обновляться, соответствовать специальности, содержанию одного или 

нескольких Профессиональных модулей и отвечать современным 

требованиям развития науки, юриспруденции, культуры и образования. 

2.3 Количество предлагаемых тем выпускных квалификационных работ 

должно составлять не менее 150 % от числа студентов – дипломников. 

2.4 Руководителей выпускных квалификационных работ назначает 

директор Колледжа.  

2.5 Закрепление тем выпускных квалификационных работ (с указанием 

руководителей и сроков выполнения) за студентами оформляется приказом 

директора Колледжа. 

2.6 По утвержденным темам руководители выпускных 

квалификационных работ разрабатывают индивидуальные задания для 

каждого студента. 

2.7 Задания на выпускную квалификационную работу выдаются 

студенту не позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики. 

2.8 Задания на выпускную квалификационную работу сопровождаются 

консультацией, в ходе которой разъясняются назначение и задачи, структура 

и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное 

распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной 

квалификационной работы. 
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2.9 Общее руководство и контроль за ходом выполнения выпускных 

квалификационных работ осуществляют заместитель директора  по учебной 

работе, в соответствии с должностными обязанностями. 

2.10 Основными функциями руководителя выпускной 

квалификационной работы являются: 

- Разработка индивидуальных заданий; 

- Консультирование по вопросам содержания и последовательности 

выполнения выпускной квалификационной работы; 

- Оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы; 

- Контроль хода выполнения выпускной квалификационной работы; 

- Подготовка письменного отзыва на выпускную квалификационную 

работу. 

К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не 

более 8 студентов.  

2.11  По завершении выполнения студентом выпускной 

квалификационной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием 

и своим письменным отзывом передает заместителю директора по учебной 

работе , не позднее, чем за две недели до защиты выпускной 

квалификационной работы.  

 Научными руководителями назначаются преподаватели, имеющие 

достаточный опыт научной и педагогической работы.  

 Научный руководитель выпускной квалификационной работы: 

 выдает задание на выпускную квалификационную  работу 

(Приложение 2); 

 разрабатывает совместно со студентом календарный план-график 

выполнения  работы (Приложение 3); 

 рекомендует студенту необходимую литературу, справочные 

материалы и другие источники по теме;   

 проводит индивидуальные консультации;  
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 проверяет и оценивает выполнение работы в соответствии с 

календарным планом-графиком;  

 пишет отзыв на готовую выпускную квалификационную работу 

(Приложение 4). 

В отзыве научного руководителя на выпускную квалификационную 

работу  должны найти отражение следующие вопросы: 

 актуальность и значимость поставленных в работе задач; 

 полнота использования фактического материала и источников; 

 наиболее удачно раскрытые аспекты темы; 

 уровень самостоятельности студента в принятии отдельных 

решений; 

 обоснованность выводов и ценность практических рекомендаций; 

 основные недостатки работы; 

 возможность допуска к защите. 

 Общее руководство и контроль за ходом выполнения выпускных 

квалификационных работ осуществляется заместителем директора по 

учебной работе в соответствии с должностными обязанностями. 

 

3. Требования к структуре и содержанию выпускной  

квалификационной (дипломной) работы 
 

 

Структура каждой работы может уточняться студентом с научным 

руководителем, исходя из научных интересов студента, степени 

проработанности данной темы в литературе, наличия информации и т.п. 

Типовая структура выпускной квалификационной работы должна включать: 

Содержание работы (план) составляется с таким расчетом, чтобы в 

достаточной мере раскрыть логику исследования и изложения избранной 

темы. План должен быть согласован с научным руководителем. В процессе 
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написания работы план может корректироваться или уточняться. Содержание 

выпускной квалификационной работы включает в себя: 

- Введение; 

- Теоретическую часть; 

- Опытно-экспериментальную (практическую) часть; 

- Выводы по каждой главе не выделяют в отдельный пункт, а делаются 

по тексту, затем выносятся в заключительную часть. 

- Заключение;  

- Список используемой литературы; 

- Приложения.  

Введение отражает: актуальность, цель, задачи, объект, предмет 

исследования, разработанность проблемы в теоретических и практических 

исследованиях, теоретическую и практическую значимость, методы 

исследования, структуру работы. 

Актуальность исследования определяется  потребностью практики. 

Обосновать актуальность, значит, проанализировать, объяснить, 

почему данную проблему нужно в настоящее время изучать. 

Объект исследования - это процесс или явление, порождающее 

проблемную ситуацию. 

Предмет исследования - это то, что находится в границах объекта, 

определенные свойства объекта их соотношения, зависимость объекта от 

каких - условий. Предметом исследования могут быть явления в целом 

отдельные их стороны, аспекты и отношения между отдельными сторонами и 

целым (совокупность элементов, связей, отношений в конкретной области 

исследуемого объекта, в которой выявлена проблема, требующая решения). 

Цель исследования — это желаемый конечный результат 

исследования. Наиболее типичны следующие цели: 

Определение характеристики явлений не изученных ранее, мало 

изученных, противоречиво изученных; 
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Выявление взаимосвязи явлений; 

Изучение динамики явлений; 

Обобщение, выявление общих закономерностей; 

Создание классификаций, типологий; 

Создание .........; 

Адаптация................. 

Задачи исследования - это выбор путей и средств для достижения 

цели. Постановка задач основывается на дроблении цели исследования на 

подцели. В работе может быть поставлено несколько задач. 

Основные методы исследования - перечисляются методы, с помощью 

которых проводилось исследование: теоретические и практические. 

Структура исследования - исследователь указывает количество глав, 

подглав, таблиц, исследуемых источников, приложения. 

Практическая значимость - определяется влияние полученных 

рекомендаций, предложений на изучаемый процесс, решением практических 

вопросов. 

Рекомендуемый объем введения – 2-3 страницы. 

Основная часть работы. Основную часть следует делить на главы и 

подглавы. Рекомендуемое количество глав – 2, объемом 15-25 страниц 

каждая. Рекомендуемое количество подглав –2-3 максимум 4, объем зависит 

от количества подглав(параграфов).  

Первая глава носит теоретический характер, в ней следует: 

- определить сущность исследуемой проблемы, изучить опыт её 

реализации в практике;  

- необходимо увязать проблематику исследования с 

общетеоретическими положениями, дополняя и развивая их; 

- создать основу (базу) для  последующих глав, которые будут 

конкретизировать теоретические положения выпускной квалификационной 

работы.  
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Во второй главе исследование и изложение материала носят более 

конкретный характер. Здесь должны быть представлены результаты 

проделанных исследований.  

Необходимо по каждой главе формулировать краткие выводы в тексте 

не выделяя их отдельными параграфами.  

В заключение исследования раскрывается значимость рассмотренных 

вопросов для научной теории и практики; делаются выводы по всей 

проделанной работе. Выводы могут оформляться в виде тезисов, 

рекомендаций, предложений. 

Список используемой литературы: отражает список литературы, 

проработанный автором, независимо от того имеются ли в тексте ссылки на 

нее или нет. ВКР должна иметь не менее 25-30 источников . 

Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы, и 

могут включать: дополнительные материалы,  иллюстрации 

вспомогательного характера, анкеты, методики, документы, материалы, 

содержащие первичную информацию для анализа, таблицы статистических 

данных и т.д.  Правила представления приложений: 

- приложения помещают на  страницах, следующих за списком 

литературы; 

- приложения располагают в порядке появления на них ссылок в тексте 

выпускной квалификационной работы;  

- каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь 

содержательный заголовок;  

- приложения нумеруются арабскими цифрами без указания знака 

номера. Порядковый номер размещают в правом верхнем углу над 

содержательным заголовком после слова Приложение; 

- приложения должны иметь общую с остальной частью выпускной 

квалификационной работы сквозную нумерацию страниц; 
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- на все приложения в основной части выпускной квалификационной 

работы должны быть ссылки. 

 

 

4. Требования к оформлению выпускной квалификационной 

(дипломной) и курсовой  работы. 

Выпускная квалификационная работа выполняются на компьютере в 

одном экземпляре, и оформляется только на лицевой стороне белой бумаги 

следующим образом: 

- размер бумаги стандартного формата А 4 (210 х 297 мм ) 

- поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10-15 мм, нижнее – 20 

мм. 

- ориентация: книжная 

- шрифт : Times New Roman. 

- кегель : - 14 пт  в основном тексте , 10-12 пт в сносках , таблицах 

- междустрочный интервал : полуторный в основном тексте , 

одинарный в подстрочных ссылках и названиях глав и подглав. 

- форматирование основного текста и ссылок – в параметре « по 

ширине » 

- цвет шрифта – черный 

- красная строка – 1,25-1,5 см 

Общий объём дипломной работы - от 45 до 65 страниц, курсовой 20-

25 страниц. При оформлении работы необходимо соблюдать равномерную 

плотность, контрастность и чёткость изображения по всей работе. Не должно 

быть помарок, сканированных страниц, сокращения слов, за исключением 

общепринятых. 

При нумерации страниц работы выполняются следующие требования: 

Страницы текста нумеруют арабскими цифрами внизу справа. По 

всему тексту соблюдается сквозная нумерация. Номер титульного листа не 
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проставляется, но включается в общую нумерацию выпускной 

квалификационной работы. Нумерация начинается с «ВВЕДЕНИЕ», 

страница № 5-в ВКР и 3 -в курсовой работе.  

При оформлении выпускной квалификационной работы заголовки 

должны соответствовать следующим требованиям: 

Все структурные элементы работы: ВВЕДЕНИЕ, ГЛАВЫ 

ОСНОВНОЙ ЧАСТИ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМОЙ 

ЛИТЕРАТУРЫ, ПРИЛОЖЕНИЯ должны начинаться с новой страницы.  

Заголовки структурных элементов печатают ПРОПИСНЫМИ 

БУКВАМИ (полужирное начертание) и выравниваются по центру. Точки 

в конце заголовков не ставятся, заголовки не подчеркиваются. Заголовок, 

состоящий из двух и более строк, печатается через один междустрочный 

интервал. Переносы слов во всех заголовках не допускаются. 

Оформление глав и параграфов. Каждая глава выпускной 

квалификационной работы начинается с новой страницы. Расстояние между 

названием параграфа и последующим текстом должно быть равно 1,5 

интервала. Заголовки параграфов пишутся строчными буквами (первая буква 

заголовка подглавы заглавная), полужирное начертание и выравниваются 

по центру. Если заголовок или подзаголовок включает несколько 

предложений, их разделяют точкой. 

Главы выпускной квалификационной работы должны иметь 

порядковую нумерацию (без слова ГЛАВА) и обозначаться арабскими 

цифрами с точкой прописными буквами, располагаются по центру  

(полужирное начертание).  Параграфы должны иметь порядковую 

нумерацию в пределах каждой главы. Номер включает номер главы и 

порядковый номер параграфа, отделённый точкой, например: 1.1, 1.2, 2.1, 2.2, 

2.3 и т.д.: 
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ОГЛАВЛЕНИЕ – это отображение структуры работы в виде списка, 

включающего: введение, названия глав, параграфов каждой главы, , список 

используемой  литературы, приложения. Алгоритм-( см. Приложение 6.) 

Оформление табличного материала. Цифровой материал, 

сопоставление и выявление определённых закономерностей оформляют в 

виде таблиц. Таблица представляет собой такой способ подачи информации, 

при котором цифровой или текстовой материал группируется в колонки, 

ограниченные одна от другой вертикальными и горизонтальными линиями. 

Обычно таблица состоит из следующих элементов: порядкового номера, 

тематического заголовка, боковины, заголовков вертикальных граф (шапка 

таблицы), горизонтальных и вертикальных граф (основной части, т.е. в 

прографке). Все таблицы, если их несколько, нумеруются арабскими 

цифрами, без указания знака номера, в пределах главы. Номер размещают в 

правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова "Таблица...", 

например, Таблица 1, Таблица 2.  

При выполнении таблиц соблюдаются следующие требования: 

название таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа 

в одну строку с ее номером через тире. 

в конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся.  

Таблица выполняется на одной странице. Если таблица не умещается 

на одной странице, она выносится в приложение. Если шапка таблицы 

громоздкая, допускается ее не повторять. В этом случае пронумеровывают 

столбцы и повторяют их нумерацию на следующих страницах, с написанием 

пометки «Продолжение таблицы 1», заголовок таблицы не повторяют. В 

таблице не должно быть пустых граф. Если цифровые или иные данные в 

графе не приводятся, то ставится тире. Все приводимые в таблице данные 

должны быть достоверны, однородны и сопоставимы. 
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Шрифт громоздкой таблицы может быть уменьшен до 12 размера или 

минимального значения - 10 размера и в данном случае так же употребляется 

одинарный абзац.  

         Оформление иллюстраций. Иллюстрации (рисунки, графики, 

диаграммы, эскизы, чертежи и т.д.) располагаются в дипломной работе 

непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на 

следующей странице. Все иллюстрации должны быть пронумерованы (внизу, 

по центру). Нумерация сквозная, т.е. через всю работу. Если иллюстрация в 

работе единственная, то она не нумеруется.  

Все иллюстрации необходимо снабжать надписью, которая должна 

содержать 3 элемента:  

 наименование графического сюжета, обозначаемого сокращенным 

словом "Рисунок";  

 порядковый номер иллюстрации, который указывается без знака 

номера арабскими цифрами, например: "Рисунок 1", "Рисунок 2" и т.д.;  

 тематический заголовок иллюстрации, содержащий текст с 

характеристикой изображаемого в краткой форме;  

Аналогично оформляются и другие виды иллюстративного материала, 

такие как диаграмма, схема, график, фотография и т.д. Иллюстрация 

выполняется на одной странице. 

     Таблицы, схемы и рисунки, занимающие страницу и более, помещают в 

приложение, а небольшие  - на страницах работы.  

Оформление справочно-библиографического аппарата. Успешное 

выполнение выпускной квалификационной работы предполагает 

обстоятельное и творческое изучение специальной литературы по проблеме 

исследования. Список использованных источников - это подлинный 

источниковедческий отчет автора о проделанной работе, по которому можно 

судить об уровне проведенного исследования.  
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Подбор и изучение литературы для выполнения выпускной 

квалификационной работы является одним из важных этапов работы 

студента.  Любая письменная работа не может считаться научной, если она 

не снабжена справочно-библиографическим аппаратом: списком 

используемых источников по теме исследования и ссылками на цитируемые 

и упоминаемые в тексте документы.  

При подборе источников необходимо изучить все виды изданий по 

исследуемой проблеме: сборники научных трудов и материалы научных 

конференций, учебники, учебные пособия, диссертации, периодические 

издания, законодательные и нормативные акты и т.д. Необходимо изучить 

профессиональные  издания последних лет, так как в них наиболее полно 

освещена теория и практика исследуемой темы.  

Не менее важным является анализ существующих нормативно-

правовых актов: международных договоров, соглашений, конвенций, 

документов, принятых в рамках межправительственных организаций и на 

международных конференциях, национального законодательства государств.  

Поиск необходимого материала можно осуществлять  и с помощью 

поисковых систем Интернет, а также в справочно-правовых 

информационных системах «Консультант» и «Гарант» и др. 

Список  источников должен охватывать не менее 25-35 различных 

материалов по изученной теме за последние 5 лет издания.   

Источники делятся на основные (законодательные, нормативные 

документы, стандарты, учебники) и дополнительные (справочные издания, 

статьи из периодических изданий, электронные ресурсы сети интернет). По 

стандарту в списке  источников должны быть максимально сокращены все 

слова, кроме основного заглавия (названия документа). Используется 

литература не старше 5 лет от нынешнего года написания дипломной работы. 

Все источники, приведенные в списке, располагаются в едином 

алфавитном порядке. 
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Образцы оформления различных источников приведены ниже, 

согласно ГОСТ Р 7.0.100-2018 Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу (СИБИД). Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления (с 

Поправкой)1:  

Примеры 

О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса Российской 

Федерации : Федеральный закон N 353-ФЗ : принят Государственной думой 

16 ноября 2017 года : одобрен Советом Федерации 22 ноября 2017 года. 

Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на 

русском языке. Общие требования и правила : ГОСТ Р 7.0.12-2011 : 

национальный стандарт : дата введения 2012-09-01. 

Законодательные материалы 

 Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон N 

131-ФЗ : [принят Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен 

Советом Федерации 24 сентября 2003 года]. - Москва : Проспект ; Санкт-

Петербург : Кодекс, 2017. - 158 с. ; 20 см. - 1000 экз. - ISBN 978-5-392-26365-

3. - Текст : непосредственный. 

Российская Федерация. Законы. Конституция Российской Федерации: 

текст с изменениями одобренными в ходе общероссийского голосования1 

июля 2020 года :  [Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 

года]-Российская газета. 1993. № 237; СЗ РФ. 2014. № 4. Ст. 445. - Текст : 

электронный. 

Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской 

Федерации : УК : текст с изменениями и дополнениями на 08 декабря 2020 

года : [принят Государственной думой 24 мая 1996 года : одобрен Советом 

                                                        
1 ГОСТ Р 7.0.100-2018 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу (СИБИД). 

Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления (с 

Поправкой) Применяется с 01.07.2019. Заменяет c 01.06.2020 ГОСТ 7.1-2003 kodeks://link/d?nd=1200161674 
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Федерации 5 июня 1996 года]. - Собрание законодательства Российской 

Федерации от 17 июня 1996 г. N 25 ст. 2954 Текст : электронный. 

Российская Федерация. Законы. Гражданский кодекс Российской 

Федерации Часть первая: ГК: текст с изменениями  на 8 декабря 2020 

года:[принят Государственной Думой 21 октября 1994 г.]- Собрание 

законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994. № 32. Ст. 3301 . 

Текст : электронный. 

Правила 

Правила дорожного движения : с новыми штрафами : по состоянию на 

01.06.2017 :[утверждены Советом министров - Правительством Российской 

Федерации 23.10.1993]. -Ростов-на-Дону : Феникс, 2017. - 94 с., [4] л. цв. ил. : 

табл. ; 20 см. - (Библиотека автомобилиста). -5000 экз. - ISBN 978-5-222-

29588-5. - Текст : непосредственный. 

Правила обеспечения безопасности при выводе из эксплуатации 

ядерных установок ядерного топливного цикла : (НП-057-17) : официальное 

издание : утверждены Федеральной службой по экологическому, 

технологическому и атомному надзору от 14.06.17 : введены в действие 

23.07.17. -Москва : НТЦ ЯРБ, 2017. - 32 с. ; 20 см. - (Федеральные нормы и 

правила в области использования атомной энергии). - 100 экз. - ISBN 978-5-

9909994-0-4. - Текст : непосредственный. 

Стандарты 

ГОСТ Р 57564-2017. Организация и проведение работ по 

международной стандартизации в Российской Федерации = Organization and 

implementation of activity on international standardization in Russian Federation : 

национальный стандарт Российской Федерации : издание официальное : 

утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по 

техническому регулированию и метрологии от 28 июля 2017 г. N 767-ст : 

введен впервые : дата введения 2017-12-01 / разработан Всероссийским 

научно-исследовательским институтом стандартизации и сертификации в 
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машиностроении (ВНИИНМАШ). - Москва : Стандартинформ, 2017. - V, 43, 

[1] с. ; 29 см. - 33 экз. - Текст : непосредственный. 

 

Пример описание книг одного автора 

 

Лабынцев, Н. Т. Профессионально-общественная аккредитация и 

независимая оценка квалификаций в области подготовки кадров и 

осуществления бухгалтерской деятельности / Н. Т. Лабынцев, Е. А. 

Шароватова; Ростовский государственный экономический университет 

(РИНХ). - Ростов-на-Дону, 2017. - 305 с. Текст : непосредственный. 

Смоленский, М. Б. Трудовое право Российской Федерации: учебник / 

М.Б. Смоленский. – 2-е изд. перераб. и доп. - М. : Академ Центр, 2018. - 384с. 

Текст : непосредственный.  

Агапов, А. Б. Административная ответственность: учебник / А. Б. 

Агапов.- 4-е изд., перераб. и доп. – М.: ЮРАЙТ, 2017. – 436с. Текст : 

непосредственный. 

Розанова, Н. М. Микроэкономика. Задачи и упражнения: учеб. пособие 

/ Н. М. Розанова. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2018. – 559с. Текст : 

непосредственный. 

Пример описание книг двух авторов 

Малько, А. В. Муниципальное право России: учебник / А. В. Малько,  

С. В. Корсакова. -  2-е изд., перераб. и доп. – М.: ЮРАЙТ, 2018. – 399с. Текст 

: непосредственный. 

Игнатьева, А. В. Исследование систем управления: учеб. пособие / А. 

В. Игнатьева, М. М. Максимцов. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ЮНИТИ-

ДАНА, 2018. – 168с. Текст : непосредственный. 

Николаев, В. К. К вопросу о муниципальной демократии: монография / 

В. К. Николаев, К. А. Николаев; под ред. С.Ю. Наумова. – Саратов, 2019. – 

104с. Текст : непосредственный. 
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Безлепкин, Б. Т. Уголовное право: учебно-методические материалы / Б. 

Т. Безлепкин, В. С. Савельева. - М.: МУБиУ, 1998. – 184 с. Текст : 

непосредственный. 

 

Пример описания книг 3-х авторов 

 

Буркин, А. И. Национальная безопасность России в контексте 

современных политических процессов: учебник / А. И. Буркин, А. В. 

Возжеников, Н. В. Синеок; под общ. ред. А. В. Возженикова. – Изд., 2-е, 

допол. – М.: РАГС, 2018. – 480с.  Текст : непосредственный. 

Пример описания книг 4-х авторов и более 

Криминалистика: учебник для вузов / Т. В. Аверьянова [и др.] – 3-е., 

перераб. и доп. – М.: НОРМА, 2020. – 928с. Текст : непосредственный. 

 

Пример описания статьи из сборника 

 

Миролюбова, Л. Р. Проблема контр культуры как феномена 

молодежного радикализма: методологические аспекты / Л. Р. Миролюбова // 

Молодежный радикализм провинциального социума в условиях 

трансформирующегося общества: сб. науч. статей. – Саратов: ПАГС, 2020. – 

С. 44-47. Текст : непосредственный. 

Солдаткин, А. А. Роль православия в формировании русской 

идентичности / А. А. Солдаткин // Духовный путь России: прошлое, 

настоящее, будущее. Материалы Кирилло-Мефодиевских чтений: сб. науч. 

статей. - Саратов: Наука, 2020. – С.44-56. Текст : непосредственный. 

 

Пример описания статьи из журнала 

 

Мокин, К. С.  Город как [кон]текст драматургии этничности / К. С. 
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Мокин // Вестник ПАГС. - 2020. - N 4. - С. 207-217. Текст : 

непосредственный. 

Солдаткин, А. А. Интеграция этнокультурных меньшинств в контексте 

нациестроительства // Власть. – 2017. - №1. – С.31-34. Текст : 

непосредственный. 

Утенков, Г. Н Федерализм: политические идеологии и политические 

практики // Власть. – 2017.- С. 81-84. Текст : непосредственный. 

 

Неопубликованные документы 

Диссертация и автореферат диссертации 

 

Величковский, Б. Б. Функциональная организация рабочей памяти : 

специальность 19.00.01 "Общая психология, психология личности, история 

психологии" : автореферат диссертации на соискание ученой степени 

доктора психологических наук / Величковский Борис Борисович ; 

Московский государственный университет им. М. В. Ломоносова. - Москва, 

2017. - 44 с. : ил. - Библиогр.: с. 37-44. - Место защиты: Ин-т психологии 

РАН. - Текст : непосредственный. 

 

Картографические издания 

Атлас мира : [физический] / географическая основа - Росреестр. - 

Москва : АСТ, 2016. - 1 атл. (224 с.) : цв., карты, текст, ил., указ. ; 17х12 см. - 

В изд. на форзаце: Физическая карта мира. - 4000 экз. - ISBN 978-5-17-

095564-0 (в пер.). - Изображение (картографическое ; неподвижное ; 

двухмерное) : непосредственное. 

Электронные ресурсы 

 

Большой юридический словарь [Электронный ресурс]: сайт / 

Российская государственная библиотека. - Москва : РГБ, 2003 - . URL: 
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http://diss.rsl.ru/?lang=ru (дата обращения: 20.07.2020). - Режим доступа: для 

зарегистрир. читателей РГБ. - Текст : электронный. 

 

Сайт Интернет 

Правительство Российской Федерации : официальный сайт. - Москва. - 

Обновляется в течение суток. - URL: http://government.ru (дата обращения: 

19.02.2018). - Текст : электронный. 

ТАСС : информационное агентство России : [сайт]. - Москва, 1999 - . - 

Обновляется в течение суток. - URL: http://tass.ru (дата обращения: 

26.05.2018). - Текст : электронный. 

Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт / Российская 

государственная библиотека. - Москва : РГБ, 2003 - . URL: 

http://diss.rsl.ru/?lang=ru (дата обращения: 20.07.2020). - Режим доступа: для 

зарегистрир. читателей РГБ. - Текст : электронный. 

Таким образом, выпускная квалификационная работа должна 

включать: 

1. ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ (Приложение 1). 

2. ЗАДАНИЕ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ (Приложение 2) 

3. ПЛАН-ГРАФИК (Приложение 3). 

4. ОГЛАВЛЕНИЕ  

5. ВВЕДЕНИЕ 

6. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ (ГЛАВА 1, 2). 

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

8. СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

9. ПРИЛОЖЕНИЯ 

Структурные разделы работы с 1 по 9 включительно должны быть 

сшиты в указанной последовательности.  

При сдаче выпускной квалификационной работы к ней 

прикладываются документы: 
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1. Отзыв научного руководителя, с указанием даты, рекомендацией 

работы к защите в ГЭК, подписи (Приложение 4) – 1экз.  

2. Рецензия, с указанием даты, дифференцированной оценки, подписи 

(Приложение 5) – 1экз. 

 

5. Рекомендации к подготовке и оформлению презентаций 

 

Презентация - системный итог научно -исследовательской работы 

студента, в нее вынесены все основные результаты научно - 

исследовательской деятельности. 

Выполнение презентаций для защиты выпускной квалификационной 

работы позволяет логически выстроить материал, систематизировать его, 

представить к защите, приобрести опыт выступления перед аудиторией, 

формирует коммуникативные компетенции студентов. 

Для оптимального отбора содержания материала работы в презентации 

необходимо выделить ключевые понятия, теории, проблемы, которые 

раскрываются в презентации в виде схем, диаграмм, таблиц,. На каждом 

слайде определяется заголовок по содержанию материала . 

Максимальное количество слайдов, предлагаемое к защите работы – 

15, оптимальное 10-12. 

Объем материала, представленного в одном слайде должен отражать в 

основном заголовок слайда. 

Для оформления слайдов презентации рекомендуется использовать 

простые шаблоны без анимации, соблюдать единый стиль оформления всех 

слайдов. Не рекомендуется на одном слайде использовать более 3 цветов:  

один для фона, один для заголовков, один для текста. Смена слайдов 

устанавливается по щелчку без времени. 

Шрифт, выбираемый для презентации должен обеспечивать читаемость 

на экране и быть в пределах размеров - 18-72 пт, что обеспечивает 
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презентабельность представленной информации. Шрифт на слайдах 

презентации должен соответствовать выбранному шаблону оформления. Не 

следует использовать разные шрифты в одной презентации. При 

копировании текста из программы Word на слайд он должен быть вставлен в 

текстовые рамки на слайде. 

Алгоритм выстраивания презентации соответствует логической 

структуре работы и отражает последовательность ее этапов. Независимо от 

алгоритма выстраивания презентации, следующие слайды являются 

обязательными. 

- В содержание первого слайда выносится полное наименование 

образовательного учреждения, согласно уставу, тема выпускной 

квалификационной работы, фамилия, имя, отчество студента, фамилия, имя, 

отчество руководителя. 

Образец: 

АНПОО  «Михайловский колледж бизнеса» 

Выпускная квалификационная работа по теме : 

____________________________________________________________ 

Студента(ки):_________________________________________________ 

по специальности:____________________________________________ 

Руководитель:_________________________________________________ 

 

Слайд 1 с заголовком  

Слайд 2– Актуальность 

Слайд 3-Объект исследования и предмет исследования, актуальность 

Слайд 4- Цель исследования и задачи исследования 

Слайды с теоретическими положениями, выносимыми на защиту. 

Слайды с практическим изложением, выводами 

Последний слайд – Спасибо за внимание. 
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В презентации материал целесообразнее представлять в виде таблиц, 

моделей, схем. 

В практической части работы, по возможности, рекомендуется 

использовать фотографии, графики, диаграммы, таблицы, рекомендации, 

характеристики. 

На слайде с результатами исследования рекомендуется представлять 

обобщенные результаты организационного этапа по проблеме исследования. 

На слайде по результатам практической части работы следует 

представить выводы  по обозначенной проблеме. 

 
 

6. Рецензирование дипломных работ                                                                                           

и порядок допуска к защите дипломных работ 
 

 

 Выпускные квалификационные работы подлежат обязательному 

рецензированию с привлечением специалистов предприятий, организаций, 

учреждений, являющихся потребителями кадров данной специальности,   

преподавателей колледжа или другого учебного заведения, хорошо 

владеющих вопросами, связанными с темой дипломной работы, не 

являющиеся руководителями дипломной работы. Рецензенты назначаются 

приказом директора колледжа, а состав рецензентов  определяет  

выпускающее отделение.  

Рецензия оформляется на бланке, разработанном в колледже. 

Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем 

за 3 дня до защиты ВКР. Внесение изменений в ВКР после получения 

рецензии не допускается. Рецензия на выпускную квалификационную работы 

выполняется согласно следующим критериям: 

_ соответствие ВКР заданию на нее; 

_ обоснование актуальности темы; 

_ определение понятийного аппарата; 
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_ анализ материалов теоретической части исследования; 

_ проработка материалов практической части исследования; 

_ соответствие оформления работы требованиям; 

_ презентабельность (наглядность); 

_ достоверность полученных результатов; 

_ теоретическая и практическая значимость.  

Рецензия подписывается рецензентом с указанием ФИО, ученого 

звания, ученой степени, места работы, должности, даты. Рецензия заверяется 

печатью учреждения, в котором работает рецензент. Рецензия должна быть 

доведена до сведения дипломника. Отрицательный отзыв рецензента не 

является препятствием для защиты выпускной квалификационной работы. В 

случае отрицательного отзыва участие рецензента в заседании ГЭК(ГЭК 

далее по тексту), где защищается дипломная работа, обязательно. 

 

7.Порядок защиты дипломных работ 
 

 

          Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом 

заседании Государственной экзаменационной  комиссии . 

           На защиту выпускной квалификационной работы отводится до 30 

минут. Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по 

согласованию с членами Комиссии и, как правило, включает чтение отзыва и 

рецензии,  доклад студента (не более 10 минут), вопросы членов Комиссии, 

ответы студента.  

Руководитель выпускной квалификационной работы, а также 

рецензент, если он присутствует на заседании ГЭК зачитывает отзыв и 

рецензию. 

         При определении окончательной оценки по результатам защиты 

выпускной квалификационной работы учитываются: 

- Доклад выпускника по каждому разделу выпускной работы; 
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- Ответы на вопросы комиссии; 

- Оценка рецензента; 

- Отзыв руководителя. 

       Заседания ГЭК протоколируются. В протоколе записываются: итоговая 

оценка выпускной квалификационной работы, присуждение квалификации и 

особые мнения, и вопросы членов Комиссии. Протоколы заседаний ГЭК 

подписываются председателем, ответственным секретарем и членами 

Комиссии. 

        Студенты, выполнившие выпускную квалификационную работу, но 

получившие при защите оценку "неудовлетворительно", имеют право на 

повторную защиту. В этом случае ГЭК может признать целесообразным 

повторную защиту студентом той же выпускной квалификационной работы 

либо вынести решение о закреплении за ним нового задания на выпускную 

квалификационную работу, а также определить срок повторной защиты, но 

не ранее следующего периода работы ГЭК.  

        Студенту, получившему оценку "неудовлетворительно" при защите 

выпускной квалификационной работы, выдается академическая справка 

установленного образца. Диплом государственного образца о среднем 

профессиональном образовании выдается в соответствии с решением ГЭК 

после успешной защиты студентом выпускной квалификационной работы. 

Допуск студентов к защите выпускных квалификационных 

(дипломных) работ объявляется приказом директора колледжа. 

 По предложению научного руководителя и по согласованию с 

замдиректора по учебной работе и председателями ПЦК может быть 

организована предзащита выпускной квалификационной  работы. 

Если  председатель ПЦК не считает возможным допустить студента к 

защите выпускной квалификационной работы, вопрос рассматривается с 

участием студента, руководителя и заместителя директора по учебной 

работе. Студент может быть не допущен к защите выпускной 



АНПОО    «Михайловский колледж бизнеса», Методические рекомендации по подготовке, 

выполнению, оформлению и защите выпускной квалификационной (дипломной) работы и курсовой 

работы для студентов очной и заочной форм обучения специальности  40.02.02 Правоохранительная 

деятельность, Сост.: М.М.Топилина   

30 

квалификационной работы по причинам: 

1. наличие академической задолженности по текущим курсовым 

аттестациям в соответствии с учебным планом; 

2. нарушение сроков закрепления и утверждения темы выпускной 

квалификационной работы; 

3. нарушение сроков  изменения темы выпускной квалификационной 

работы; 

4. несоблюдение календарного графика подготовки выпускной 

квалификационной работы; 

5. отрицательный отзыв научного руководителя на выпускную 

квалификационную работу. 

 Выпускная квалификационная работа должна быть полностью 

закончена, оформлена и представлена секретарю экзаменационной комиссии 

за 3  дня до защиты. 

8.Критерии оценки дипломных работ 
 

 

Дипломные работы  оцениваются по пятибалльной шкале. 

Оценка ``отлично'' 

1. Научно обоснованы и четко сформулированы: тема, цель и предмет 

дипломной работы. 

2. Обоснованы  актуальность и новизна исследования. 

3. Достаточно полно раскрыта теоретическая и практическая значимость 

работы, выполненной автором. 

4. Сделаны четкие и убедительные выводы по результатам исследования. 

5. Список литературы в достаточной степени отражает информацию, 

имеющуюся в литературе по теме исследования. В тексте имеются 

ссылки на литературные источники. 

6. Выпускная работа оформлена аккуратно.  

7. Содержание выпускной работы доложено в краткой форме, 
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последовательно и логично, даны четкие ответы на вопросы, 

поставленные членами ГЭК. 

Оценка ``хорошо'' 

Оценка может быть снижена за: 

1. Список литературы не полностью отражает проведенный 

информационный поиск. В тексте нет ссылок на литературные 

источники. 

2. Работа недостаточно аккуратно оформлена. 

3. Содержание и результаты исследования доложены недостаточно четко. 

4. Выпускник дал ответы не на все заданные вопросы. 

Оценка ``удовлетворительно'' 

К выпускной работе имеются замечания по содержанию, по глубине 

проведенного исследования, работа оформлена неаккуратно, работа зщищена 

неубедительно, не на все предложенные вопросы даны удовлетворительные 

ответы. 

Оценка ``неудовлетворительно'' 

Выпускная работа имеет много замечаний отраженных в отзывах 

руководителя, рецензента, работа защищена неубедительно, 

непоследовательно, нелогично, ответы на поставленные вопросы 

практически отсутствуют. 

Примечание 

Окончательная оценка выпускной квалификационной работы дается 

ГЭК, которая вправе учесть сделанные замечания руководителя и рецензента. 

 

9. Хранение и использование дипломных работ  
 

Выполненные студентами выпускные квалификационные работы 

хранятся после их защиты в Колледже не менее пяти лет.  

Уничтожение выпускных квалификационных работ по истечении 5 лет, 

оформляется соответствующим актом. 
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Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие 

учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве 

учебных пособий в кабинетах Колледжа. 

По запросу предприятия, учреждения, организации директор Колледжа 

имеет право разрешить копирование выпускных квалификационных работ 

студентов. При наличии в выпускной квалификационной работе изобретения 

или рационализаторского предложения разрешение на копирование выдается 

только после оформления (в установленном порядке) заявки на авторские 

права студента. 
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АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛНАЯ  
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                                         ВЫПУСКНАЯ  

КВАЛИФИКАЦИОННАЯ  РАБОТА 
 
     

Тема   

  

  
                                                                                            

 

Студент  
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Руководитель      
 (ученая степень, 

звание, должность) 

 (подпись)           (Фамилия И.О.) 

     

Рецензент      
 (ученая степень, 

звание, должность) 

 (подпись)           (Фамилия И.О.) 

     

 

 

Работа допущена к защите:  

  
(наименование кафедры) 

     
(подпись)    (фамилия И.О.) 

 

Дата защиты «____» __________   2023 г. 

Оценка ________________________ 
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2023 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

  УТВЕРЖДАЮ 

Зам.директора по УР 
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«____»_______________2023 г. 

 

 

 

 

 

ЗАДАНИЕ  

на выпускную квалификационную работу 
студенту АНПОО 

«Михайловский колледж бизнеса» 

 

             

  

(Фамилия, имя, отчество) 

 

 

Содержание задания 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

          

 

 

Дата выдачи задания          2023г. 

Срок сдачи выпускной квалификационной  работы    2023 г. 

Студент         /    / 

Руководитель        /    / 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

 
 

ПЛАН-ГРАФИК 
 

на выпускную квалификационную работу 

 

 

Специальность             

Группа №       

Ф.И.О. студента             

Тема выпускной квалификационной работы 

             

             

   

 

Утверждена приказом директора от  

 

 

№ 

п/п 
Этапы работы 

Сроки 

выполнения 

Вид 

отчетности 

Отметка  

о выполнении 

1.    
 

2.    
 

3.    
 

4.    
 

5.    
 

 

 

 

Дата        Подпись студента      

 

Дата        Подпись руководителя      
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛНАЯ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

«Михайловский колледж бизнеса» 
 

О Т З Ы В 
на выпускную квалификационную работу  

Тема  

 

 

Студента (ки)  
(фамилия, имя, отчество) 

Специальности  

Факультета  Курса  Группы  

 
1. Актуальность тематики выпускной квалификационной работы, ее практическая  

значимость и новизна  

 

 

2. Характеристика методов решения задач, представленных в работе  

 

 

3. Анализ взаимосвязи всех разделов работ, соответствие их содержанию и степень  

его раскрытия  

 

 

 

4. Основные достоинства работы, иллюстративность и качество её оформления 

 

 

 

5. Значимость выводов и предложений  

 

 

 

6. Положительные и отрицательные стороны  выпускной квалификационной  

работы  

 

 

7. Оценка соответствия выпускной квалификационной работы предъявляемым  

требованиям  

 
(оценка по пятибалльной системе) 

Руководитель  

                                            (фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание, должность, организация)  

 
(подпись руководителя, заверенная печатью) 

 «___»__________2023__г. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛНАЯ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

«Михайловский колледж бизнеса» 
 

Р Е Ц Е Н З И Я 
на выпускную квалификационную работу  

Тема  

 

 

 

Студента (ки)  
                                                     (фамилия, имя, отчество) 

Специальность  

Факультета  Курса  Группы  

 

1. Актуальность тематики выпускной квалификационной работы 

 

 

 

 

 

 

2. Анализ содержания темы  выпускной квалификационной работы  

 

 

 

 

 

3. Критические замечания  

 

4. Заключения о теоретическом и практическом значении выводов и предложений,  

возможности их внедрения в производство  

 

 

 

 

5. Оценка соответствия выпускной квалификационной работы предъявляемым  

требованиям и рассмотрения возможности присвоения квалификации   

 

 

 

Рецензент  
(фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание, должность, организация) 

 
(подпись рецензента, заверенная печатью) 

 
 

«___»__________2023__г. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6 

Создание оглавления в выпускной квалификационной работе 

осуществляется по следующему алгоритму: 

Оглавление вставляется автоматически. При создании документа 

(оглавления) для формирования его структуры и последующего 

автоматического создания оглавления необходимо абзацы, образующие 

структуру, (заголовки) разного уровня, предварительно отформатировать т.е. 

каждому заголовку присвоить свой уровень (меню Формат -абзаца). 

Для автоматического создания оглавления необходимо: 

Установить курсор в место вставки оглавления (после титульного листа 

перед текстом работы). 

Ввести команду Вставка        Оглавление и указатели ( Word XP – 

команда 

Вставка       Ссылка      Оглавление и указатели). 

В диалоговом окне на вкладке Оглавление выбрать нужный формат 

оглавления и ввести необходимые параметры. Пример оформления 

оглавления при выборе одного из форматов (шаблона, классический, 

изысканный, затейливый, современный, формальный и простой) будет 

отображаться в окне Образец печатного документа. 

Чтобы в оглавлении присутствовали номера страниц, можно 

установить флажок - Показать номера страниц. 

В счетчике Уровни установите уровень заголовка. В оглавлении будут 

присутствовать все заголовки до указанного уровня включительно. 

Установите флажок Номера страниц по правому краю, чтобы 

выровнять номера страниц вправо. 

Если этот флажок установлен, то доступен раскрывающийся список 

Заполнитель. 
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Выделите стиль заполнителя пространства между заголовком и 

номером страницы в оглавлении. Это могут быть точки, дефисы, сплошная 

линия или заполнитель может отсутствовать. 

Нажмите кнопку ОК. Word заново разобьет документ на страницы и 

соберет оглавление. 

Чтобы обновить оглавление по усмотрению пользователя , нужно 

установить курсор внутри оглавления и нажать клавишу F9 или использовать 

команду контекстного меню Обновить поле . 

Для удаления оглавления нужно его выделить и нажать клавишу Del. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7 

 

 

 Основные положения проведения защиты выпускных 

квалификационных работ(далее ВКР) 

 

1. Научным руководителям следует ознакомить студентов с данными 

положениями по проведению защиты ВКР. 

2. Защита ВКР проводится в сроки, назначенные и отраженные в плане-

графике и утвержденные администрацией колледжа.  

3. Защита проводится в торжественной обстановке.  

4. Защита есть публичный акт, на котором могут присутствовать все 

желающие; приглашаются научные руководители и рецензенты ВКР, 

преподаватели и студенты старших курсов, практические работники- 

социальные партнеры.  

5. Заседание начинается с объявления списка студентов, защищающих 

ВКР на данном заседании. В порядке заранее определенной 

очередности приглашаются  на защиту студенты. 

6.  Научный руководитель объявляет фамилию, имя и отчество своего 

подопечного , зачитывает отзыв и внешнюю рецензию.  

7. Для изложения содержания работы студенту предоставляется НЕ 

БОЛЕЕ 10 мин. Общее время защиты с учетом возможности членам 

комиссии задать возникшие вопросы НЕ БОЛЕЕ 20 мин.  

8. В течении всей процедуры защиты работы студент-дипломник 

находится за трибуной и уходит только по окончании защиты.  

9. Секретарь комиссии во время заседания ведет протокол, куда 

обязательно записывается время начала и окончания защиты 

дипломной работы.  

10. Решение комиссии об оценке, присвоении квалификации и выдаче 

диплома принимается на закрытом заседании по завершении защиты 

всех работ, намеченных на данное заседание. При определении оценки 

принимается во внимание уровень теоретической и практической 

подготовки студента, качество выполнения и оформления работы и ход 

её защиты. Каждый член комиссии дает свою оценку работы (по 

пятибальной системе) , и после обсуждения выносится окончательное 

решение об оценке работы. В случае необходимости может быть 

применена процедура открытого голосования членов комиссии.  

11. На этом же заседании комиссия может принять  решение о 

рекомендации результатов лучших ВКР к публикации в научной 

печати, о выдвижении на конкурс, о применении на занятиях.  

12. В тех случаях, когда защита ВКР признается неудовлетворительной, 

комиссия  устанавливает, может ли студент представить к повторной 

защите ту же работу с доработкой, или же обязан разработать новую 
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тему, устанавливаемую на заседании ПЦК экономических и правовых 

дисциплин.  

13. По завершении работы секретарь , методист или научный руководитель 

проставляет оценки в протоколах  , а также делает необходимые записи 

в зачетных книжках. Все члены комиссии ставят свои подписи в 

протоколах и в зачетных книжках.  

14. По окончании оформления всей необходимой документации в 

аудиторию приглашаются студенты, защитившие ВКР, и все 

присутствующие на заседании. Председатель комиссии  объявляет 

оценки и решение комиссии о присвоении квалификации выпускникам.  

15. В завершение работы желающие члены  комиссии поздравляют 

выпускников с окончанием колледжа, говорят напутственные слова 

молодым специалистам.  

16. Выдача дипломов производится после их оформления (через 2-3 

недели) в торжественной обстановке. 

 

 

 

Администрация колледжа 

 

 

 

 Ознакомлены:(подпись и расшифровка) 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

 _______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 8 

Темы выпускных квалификационных работ по специальности 

40.02.02 Правоохранительная деятельность 

 

1. Топографические карты, их содержание и значение в деятельности 

правоохранительных органов 

2. Способы ориентирования на местности при выполнении 

оперативно-служебных задач.  

3. Местность как элемент оперативной обстановки 

4. Ориентирование на местности по карте и без карты при решении 

оперативно-служебных задач. 

5. Разработка и оформление оперативно-служебных документов, 

рабочих карт, планов и схем. 

6. Место и роль правоохранительных органов в системе Гражданской 

обороны и Единой системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций. 

7. Основы организации и ведения радиационного и химического 

наблюдения в правоохранительных органах. 

8. Инженерное оборудование местности при выполнении оперативно-

служебных задач. 

9. Действия сотрудников правоохранительных органов при 

обнаружении взрывных устройств. 

10. Обеспечение безопасности нарядов полиции и их действия после 

задержания вооруженных преступников. 

11. Правовое и организационное регулирование деятельности 

правоохранительных органов в особых условиях. 

12. Организационно-правовые основы деятельности 

правоохранительных органов при введении чрезвычайного положения в 

стране или в отдельных местностях.  

13. Порядок и правовые основы привлечения сил и средств 

правоохранительных органов России к действиям при чрезвычайных 

ситуациях. 

14. Планирование действий правоохранительных органов при 

чрезвычайных обстоятельствах. 

15. Организация и проведение специальной операции по пресечению 

массовых беспорядков. 

16. Организация и ведение специальной операции по пресечению 

захвата важных и собственных объектов правоохранительных органов. 

17. Действия правоохранительных органов в пресечении 

террористических актов. 

18. Организация и проведение специальных операций по пресечению 

угона транспортных средств. 

19. Организация и проведение специальной операции по 

освобождению заложников. 
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20. Организация и проведение специальной операции по задержанию 

вооруженных и особо опасных преступников. 

21. Особенности специальных операций по пресечению деятельности 

незаконных вооруженных формирований. 

22. Правовые основы и тактика действий правоохранительных органов 

в военное время 

23. Поиск и обезвреживание взрывных устройств самодельного и 

промышленного изготовления.  

24. Средства  защиты  личного  состава,  выполняющего  работы  по  

уничтожению  взрывных устройств 

25.  Действия сотрудников правоохранительных органов при 

обнаружении взрывоопасных устройств.  

26. Тактика  действий  подразделений  (нарядов)  правоохранительных 

органов  при  ликвидации  последствий  чрезвычайных  ситуаций природного 

характера.  

27. Тактика  действий  подразделений  (нарядов)  правоохранительных 

органов  при  ликвидации  последствий  чрезвычайных  ситуаций 

техногенного характера 

28. Планирование действий правоохранительных органов к 

выполнению задач при возникновении чрезвычайных обстоятельств. 

Организация взаимодействия в специальной операции.  

29. Тактические  особенности  выполнения  задач  сотрудниками  

правоохранительных  органов  в  условиях специальных административно-

правовых режимов. 

30. Организационно-тактические  действия  руководства  штаба  по  

всестороннему  обеспечению  специальных операций. 

31. Методы управления в правоохранительных органах. 

32. Осуществление организационно-управленческих  функций в 

учреждениях исполнения наказаний. 

33. Организационно-управленческая деятельность правоохранительных 

органов при досрочном освобождении от отбывания наказания. 

34. Организация принудительных мер воспитательного воздействия к 

несовершеннолетним лицам. 

35. Осуществление организационно-управленческих функций в 

условиях повседневной служебной деятельности отдела службы судебных 

приставов. 

36. Осуществление организационно-управленческих функций в 

условиях повседневной служебной деятельности полиции. 

37. Осуществление организационно-управленческих функций в 

экстремальных условиях. 

38. Обеспечение законности и правопорядка судебными  приставами по 

обеспечению установленного порядка деятельности судов. 

39. Особенности организационно-управленческой деятельности при 

противодействии экстремисткой деятельности 
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40. Осуществление организационно-управленческих функций 

прокуратуры по обеспечению соблюдения прав и свобод человека и 

гражданина. 

41. Обеспечение законности при проведении предварительного 

следствия. 

42. Обеспечение законности и правопорядка деятельности учреждений 

исполнения наказаний. 

43. Обеспечение личной безопасности сотрудников 

правоохранительных органов. 

44. Обеспечение законности и правопорядка при реализации  

уголовного наказания в виде лишения свободы. 

45. Обеспечение законности и правопорядка через контроль и надзор за 

деятельностью полиции. 

46. Организационно-управленческая деятельность по отбору кадрового 

состава для службы в полиции. 

47. Организационно-управленческая деятельность по отбору кадрового 

состава для работы в службе судебных приставов. 

48. Государственная инспекция безопасности дорожного движения в 

системе правоохранительных органов  России. 

49. Характеристика современного состояния государственной службы в 

Российской федерации. 

50.Прокуратура РФ в системе правоохранительных органов . 

51. Кадровые технологии и современное состояние  организационно-

управленческой деятельности по отбору кадрового состава для службы в 

органах системы МВД. 

52. Реализация функций управления  правоохранительных органов при 

чрезвычайных ситуациях. 

53. Государственная служба в учреждениях подведомственных 

Министерству юстиции РФ. 

54.Государственная служба в ФСБ РФ и его территориальных органах 

55. Государственная служба в таможенных органах РФ 

56. Социальные гарантии для сотрудников правоохранительных 

органов и членам их семей во время прохождения службы 

57. Организация и основания пенсионного обеспечения сотрудников 

правоохранительных органов. 

58. Организация и основания социального обеспечения членов семей 

погибших (умерших) сотрудников правоохранительных органов. 

59.Интернет-ресурсы и специальные программы в деятельности 

правоохранительных органов. 

60. Права человека и профессиональный долг сотрудников 

правоохранительных органов. 

61. Особенности деятельности сотрудников правоохранительных 

органов в области обеспечения личной безопасности человека. 

62. Международные стандарты полицейской деятельности в области 
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прав и свобод человека. 

63. Права человека в деятельности органов МВД РФ в условиях 

внутренних вооруженных конфликтов. 

64. Делопроизводство в органах внутренних дел. 

65. Специальная техника в органах внутренних дел. 

66. Административные правонарушения в области дорожного 

движения и организация борьбы с ними. 

67.  Деятельность участкового уполномоченного полиции по 

выявлению, предупреждению и пресечению административных 

правонарушений на административном участке. 

68. Организация деятельности подразделений  Росгвардии. 

69. Организационное построение, задачи, функции и основные 

направления деятельности подразделений патрульно-постовой службы 

полиции. 

70. Организация деятельности подразделений конвойной службы 

полиции и ИВС. 

71. Место органов внутренних дел в системе исполнительной власти 

Российской Федерации. 

72.Организационно-правовые проблемы обеспечения деятельности 

мировых судей в Российской Федерации. 

73. Организационно-правовые проблемы обеспечения деятельности 

районных судов в Российской Федерации. 

74. Актуальные правовые вопросы деятельности ФССП. 

75. Меры административного принуждения. 

76 Организация делопроизводства в районном подразделении службы 

судебных приставов.  

77. Организация делопроизводства в уголовно-исполнительной 

инспекции ФСИН России. 

78. Организация исполнения уголовных наказаний и мер уголовно-

правового характера без изоляции от общества. 

79. Актуальные проблемы ФСИН России. 

80. Преступления коррупционной направленности. 

81. Разделение властей в механизме Российского Государства. 

82. Право на жизнь и проблемы применения смертной казни в России. 

83. Методика расследования преступлений коррупционной 

направленности. 

84. Меры административного пресечения: понятие, виды, проблемы 

применения и пути их решения. 

85. Режим чрезвычайной ситуации как специальный административный 

режим. 

86. Правоохранительная деятельность Федеральной службы судебных 

приставов. 

87. Чрезвычайное правовое регулирование в Российской Федерации. 

88. Отбывание наказания несовершеннолетними осужденными. 
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89. Взаимодействие уголовно-исполнительных инспекций с органами 

внутренних дел по предупреждению совершения преступлений. 

90. Воспитательная работа с осужденными как средство 

пенитенциарной преступности. 

91. Домашний арест как мера пересечения. 

92. Криминологическая характеристика преступности 

несовершеннолетних. 

93. Условно-досрочное освобождение от отбывания наказания. 

94. Профилактика правонарушений и преступлений среди лиц, 

осужденных без изоляции от общества. 

95. Рецидивная преступность как наиболее опасный вид преступности. 

96. Правовой статус судебного пристава-исполнителя. 

97. Предупреждение коррупционных преступлений в уголовно-

исполнительных инспекциях.  

98. Посягательства на сотрудника уголовно-исполнительной  системы: 

причины и предупреждение. 

99. Исправление осужденных к лишению свободы.  
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